招标人CA数字证书及电子签章办理指南
一、办理对象
进入聊城市公共资源交易中心开展房屋建筑和市政工程类招标活动的招标人，应当在进场交易前办理完CA数字证书及电子签章（以下简称“CA锁”）。
二、办理方式
招标人为机关事业单位的采取现场办理方式在项目进场交易前完成招标人CA锁办理事宜；招标人为企业性质的，由招标人以供应商身份通过线上或现场办理方式完成招标人CA锁办理事宜。
3、 办理流程
（一）现场办理流程
请招标人（机关事业单位性质）登录聊城市公共资源交易中心官网（http://ggzyjy.liaocheng.gov.cn:8900/lcggzy/xzzx/012005/20160531/a951be60-caae-4a1c-8a14-847bdde68cb6.html），在网站首页右下角平台入口处点击CA办理，下载并填写《江苏智慧数字证书业务申请表》、《江苏智慧电子认证服务协议》、《山东省公共资源电子签章采集表》、《经办人授权委托书》，选择供应商身份类型，按所需服务要求加盖公章或签名，携带情况说明（附件3）以及上述材料至聊城市公共资源交易服务中心（聊城市东昌府区昌润南路153号）三楼大厅建设工程科办理，办理后统一发放。
（二）网上办理流程
招标人（企业性质）登录在线平台online.smartcert.cn以供应商身份完成注册，具体操作流程详见公共资源交易CA数字证书服务指南。
[bookmark: _GoBack]四、注意事项
1. 招标人在已接入山东省公共资源交易多 CA 统一认证平台的其他电子认证服务机构办理的数字证书，其办理和更新费用自理。招标人（企业性质）如已办理数字证书的，可不用重复办理。
2. 招标人需要办理两个及以上数字证书（含 USBkey）的，除第一把以外的费用自理。
3. 招标人CA数字证书丢失需补办的，补办费用自理。
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